Municipio de Taquari
Estado do Rio Grande do S
TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Taquari

Secretaria da Administra¢io e Recursos Humanos

Necessidade da Administra¢iao: Contratagdo de mnresa especializada em administragdo,

gerenciamento, emissdo, distribui¢do e forneciment

créditos a serem carregados em Cartdes Magnético e

de vale-alimenta¢do, na forma de

bu Cartoes Eletronico, destinados aos

servidores publicos municipais da Prefeitura Municipallde Taquari.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em admihistragdo, gerenciamento, emisséo,

distribui¢do e fornecimento de vale-alimentagdo, na fc
em Cartdes Magnético e/ou Cartdes Eletronicos,
municipais da Prefeitura Municipal de Taquari, confo

Termo de Referéncia, totalizando aproximadamente

a de créditos a serem carregados
stinados aos servidores publicos
me especificagdes constantes neste

700 (setecentos) servidores, que

receberdo mensalmente a importancia inicial de R$ 11) (cento e oitenta reais) cada, para

ser utilizada como forma de pagamento na aquisigdo

estabelecimentos credenciados no Municipio de Taquar,

géneros alimenticios em redes de

/RS e municipios vizinhos.

1.2. Havera variag@o no valor a ser creditado/més em cdda cartdo, motivado pela frequéncia

do funcionariobeneficiado e, ainda, decorrente de Licg¢nga Tratamento Interesse, Licenca

Auxilo-doenga, Licenga Maternidade, Licenga para tfatar Pessoa da Familia, em que o

servidor ndo tera direito ao auxilio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO |

2.1. Justifica-se a contratagdo visando atender as |dethandas dos 6érgdos da Administragio

Municipal de Taquari. A contrata¢do ora pretendida vi
07 de outubro de 2009, que dispde sobre a concess

Publicos do Municipio de Taquari-RS.

Bairro Centro — Taquari — RS —|CER
CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fone (4
E-mail: gabinete@taquari.rs.

|
|

atender a Lei Municipal n° 3.023 de

de vale-alimentag¢do aos servidores

Centro Adm. Celso Luiz Martins - Rua Osvaldo Aranha, n® 1790

95.860-000
1) 3653-6200
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

ari

3.1. A prestagdo dos servigos constitui-se na adminstragio, gerenciamento, emissio e

fornecimento de cartdes eletrdnicos, magnéticos ou dd tecnologia similar, de uso pessoal,

exclusivo e intransferivel, para aquisi¢do de géneros a

estabelecimentos comerciais credenciados.

menticios e custeio de refei¢des em

3.2. Os cartdes deverdo ser enviados bloqueados, ao Sc]or de Recursos Humanos da Prefeitura

Municipal de Taquari, aos cuidados do beneficiéri

solicitagdo, sendo que o desbloqueio destes devera se

obedecendo os padrdes técnicos e caracteristicas fisica

distribuigdo e da utilizagdo no pagamento das despesas.

em até 10 (dez) dias uteis apds a
F realizado pelo responsavel do setor,

que garantam a seguranc¢a quando da

3.3. Entrega e disponibilizagio de cartdes: devefio ser envelopados individual e

nominalmente, constando, em seu corpo minimamente:
a) nome da contratante;

b) nome do usuério;

3.4. A CONTRATANTE recebera os cartdes (1* via), n

D prazo de até 10 (dez) dias uteis ap0ds

solicitagdo, sem custo, efetuard o desbloqueio e se refonsabilizaré pela efetiva entrega aos

usuarios, orientando sobre a utilizagdo do cartdo e sob

atribuida.

e a necessidade de alteragdo da senha

h

3.5. No caso de novos cartdes (1? via) ou reemiSIO (2 via), os mesmos deveriao ser

entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias qt

feita pela Contratante.

|

3.6. Havendo cobranga pela reemissdo do cartdo,

s, contados da data da solicita¢do

hos casos de perda ou extravio, o

valor ndo poderd ser superior a RS 5,00 (cinco reai§) por unidade, sendo que o valor sera

descontado em folha de pagamento do Servidor benefic

Bairro Centro — Taquari — RS —|CER
CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fane (
E-mail: gabinete@taquari.rs.

ario, pela Contratante.
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Municipio de Taquari

Estado do Rio Grande do S

3.7. As senhas e cartdes devem ser fornecidos de forn:[ gratuita, salvo quando solicitado a
syario.

segunda via, hipdtese que ¢ passivel de cobranga dofu
3.7.1. Quando solicitada a 2* via de cartdo, a 1* devera §er automaticamente cancelada.

3.8. A Contratada devera disponibilizar ao tesppnsavel indicado pela Contra{ante,
monitoramento, controle e utilizagdo do acesso para perenciamento do sistema, através de
senha pessoal, firmado sob a responsabilidade deste aglalteracdes efetuadas, tais como: R/alor
dos créditos, inclusdo de usudrios, solicitagdo de|2*||via de cartdes, de senhas, extre*tos ,

cancelamentos, bloqueios e desbloqueios de cartdes

3.9. A Contratada devera disponibilizar sistema elTr()nico ou on-line que permita a

consulta de relatdrios gerenciais e realizagdo dos ped

i
|
i
dos, com as seguintes informag:dies
|
minimas: 5

e, N 3 L .

a) Nome do usuario, numero do cartio, data e valor do lredlto concedido;
b) Local, data e valor da utilizagdo dos créditos utflizados pelos usuérios na rede de
estabelecimentos afiliados;

¢) Quantidade de cartdes reemitidos por usuario.

e

3.10. O carregamento do crédito nos cartdes ocorrerlaté o 15° dia consecutivo de cada
més, sendo informado pela CONTRATANTE por mdio de relatérios contendo os dados

necessarios para sua efetivagdo.

3.11. Cabera a contratada disponibilizar os créditos re:Irentes aos cartdes alimentagdo por

sistema eletronico diretamente no cartdo, sem | q

|
|
|

os funciondrios da contratante

precisem se dirigir aos postos de recarga.

3.12. Devera ser disponibilizado para os usuarios dos cIt\c”)es 0s seguintes servigos:
|
a) Apos cada transagdo, o saldo disponivel devera ser fmpresso no comprovante de venda,

para que o funciondrio tenha controle dos valores gastoq e do saldo disponivel;

Centro Adm. Celso Luiz Martins - Rua Osvado Aranha, n® 1790
Bairro Centro — Taquari — RS —|CEHR} 95.860-000
CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fone (41) 3653-6200
E-mail: gabinete@taquari.rs.gov.br
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b) Servigos via web para consulta de saldo do cartdo
data e valor; extrato constando a identificacdo !do

utilizac@o; consulta de rede afiliada;

ari

informagdo sobre novos créditos —

estabelecimento, valor e data |da

|
¢) Central de atendimento telefonico, e servi¢o via|int

rmet para atendimento aos usuarios,

1
com horério de funcionamento 24 horas por dia, erﬂ todos os dias da semana, com servi¢os

de consulta de saldo e bloqueio e desbloqueio de c&aﬂ

de local para compras, e indicagdo de credenc1amen&o

, cancelamento de cartdo, consulta

estabelecimento comercial,

d) Relatério via web ou impresso, a pedido da c@ntratante, contendo os dados dlas

transagOes efetuadas com o cartdo para efeitos de ahdl gem de extratos e saldos, deveqdo

as informagdes indicarem local, horario e valor da tIJ,an

¢do;

3.13. Os créditos inseridos nos Cartdes Magnético fe/ou CartGes Eletronico, se ndo utili?ados

inteiramente, dentro do més de competéncia, terdo seu

somado aos proximos créditos.

saldo remanescente, obrigatorian{‘ente,

3.14. Apos o término do contrato, os créditos remangscentes deverdo ter a validade de 90

(noventa) dias, para que o beneficiario possa utiliza-los

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera manter rede de credenciados

em um numero minimo de 10 (dez)

empresas/estabelecimentos no municipio de Taquari,

contratante, possuindo, comprovadamente, ampla re

ra o atendimento dos funcionarios da

credenciada, que aceite os cartdes

alimentac@o no raio de até¢ 100 km de distancia do Munigcipio de Taquari.

4.2. Para atender ao item anterior, a contratada deverI:omprovar que possui no minimo de

10(dez) empresas/estabelecimentos credenciadas no M

4.3. A contratada devera reembolsar, pontualmente, o

icipio de Taquari.

estabelecimentos comerciais pelo

valor dos créditos utilizados durante o periodo de s§a validade, independentemente da

vigéncia do contrato, ficando estabelecido que a cont

ratante ndo respondera solidaria ou

subsidiariamente por esse reembolso, que é da urfica e inteira responsabilidade da

contratada; }

Centro Adm. Celso Luiz Martins - Rua Fsv
Bairro Centro — Taquari — RS - CE
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i

4.4. A Contratante podera exigir a comprovagio dé re

momento no curso da contratagdo e, ndo havendo 1ate>[limento por parte da contratada

incursa nas penalidades contratuais consequentes a ine

1

5. EXECUCAO DO OBJETO

|
|
|

5.1. A Contratada devera dispor de central de atghdimento telefénico aos usuar

|
contratante, com horario de funcionamento, [no

devera disponibilizar linha gratuita para ligaqéés;

5.2. A Contratada devera possuir sistema infos[n

e aos beneficidrios através da internet que ]1)0
funcionalidades:

5.2.1. Inclusdo/exclusdo/consulta de beneficiarios
valor do beneficio, nimero do cartio, local de e
beneficio);

5.2.2. Alteragdo de cadastro da empresa;

5.2.3. Altera¢do de cadastro do beneficiario,

c
CPF, tipo e valor do beneficio, niimero do cartﬁI;nderec;o de entrega do cartdo;

5.2.4. Solicitacdo de cartdes;
5.2.5. Bloqueio de cartdes;

5.2.6. Solicitagdo de reemissdo de cartdo;

ari

mbolso a rede credenciada a qua

minimo, das O8hs as 20hs,

atizado acessivel a Contra

P

cucdo das exigéncias contratuais.

lquer

sera

10S €

onde

tante
ibilite a execuc¢do das seguintes
e seus dados (nome, CPF, t@o e

trega do cartdo e tipo e valor do

0s seguintes campos: nome,

5.2.7. Envio de arquivo de pedidos de créditos, erh formato txt ou xIs, informanho

nome, CPF, valor e localpara a entrega do cartdo;
5.2.8. Solicitacdo de pedidos individualmente,

determinado valor;

5.2.9. Acompanhamento do status das solicita¢dep

5.2.10. Consulta e emissdo de relagdo atuali

conveniados;

para funcionario especifico

2

sza da rede de estabelecime

5.2.11. Emissao de notas fiscais e boletos para papamento;

Bairro Centro — Taquari — RS - CEFR
CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fane (

E-mail: gabinete@taquari.rs.gov.br
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Estado do Rio Grande do S

ﬁ Municipio de Ta

5.2.12. Emissdo de extrato detalhado com a data
locais de utilizagio.

5.2.13. Exclusdo e alteracdo de beneficio;

ari

valor dos créditos e dos débitos e

5.2.14. Funcionalidades disponiveis aos beneficidrios: 1

5.2.15. Alteragao de senha;
5.2.16. Emissao de extrato detalhado com a data,

locais de utilizagio;

5.3. A Contratada, quando solicitado pela lentratante, devera disponibilizar

relatorios gerenciais comas seguintes informagoe

5.3.1. Nome do usuario, nimero do cartio, data ¢

5.3.2. Quantidade solicitada de segunda via de caftdes;

6. DAS OBRIGACOES:
6.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

6.1. 1. Atestar a prestagdo de servigos se esta de pleno acldo com as especificagdes definidas;

6.1.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos perti

representante da CONTRATADA;

valor dos créditos e dos débiLos e
i
|

minimas:

valor do crédito concedido;

-

ntes que venham a ser solicitados pelo

6.1.3. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na

prestagdo dos servigos;

6.1.4. Emitir em prazo habil relatérios com os dados necefsarios a efetivagdo do carregamento dos

cartdes, bem como, garantir todas as condigdes necebsarias para a execugdo dos servigos

contratados;

6.1.5. Determinar, através do fiscal anuente, todas as qondi¢des para a execug¢do do presente

contrato;

6.1.6. Aplicar penalidades a contratada, por descumprinfento das condi¢des estabelecidas neste

instrumento e no edital de origem;
6.1.7. Verificar, através do fiscal anuente, a manuten
habilita¢do estabelecidas no edital de origem;

6.2. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

do pela Contratada das condi¢des de

6.2.1. Realizar a prestagdo de servigos de acordo com a§ especificagdes constantes neste Termo

de Referéncia e dentro dos prazos estabelecidos;

Obs.: ndo serdo aceitos servigos em desacordo cofh as especificagdes constantes deste

Bairro Centro — Taquari — RS — CE
CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fone (
E-mail: gabinete@taquari.rs.

Centro Adm. Celso Luiz Martins - Rua Osv1|do Aranha, n° 1790

95.860-000
1) 3653-6200
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Municipio de Taquari

instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamento |extfaordinarios sob o pretexto de pdrfeito

funcionamento e conclusdo do objeto;

6.2.2. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas
6.2.3. Responsabilizar-se, independente dos motivos de
de todos os servigos especificados, sendo vedada a terce

parcial;

entrega do objeto;
alta de seus empregados, pela execugdo
rizagdo do servigo, ainda que de forma

6.2.4. Prestar os servigos, com pessoal proprio, utilizgndo profissionais especializados e em

nimero suficiente para o fiel cumprimento do contrata;

6.2.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicit
6.2.6. Responder pelas despesas relativas a impostos, tax
referente ao objeto;

6.2.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que

!
os pela Administrag¢do Municipal;]

[
s € quaisquer outras que forem deyidas,

vier a causar a este 6rgdo ou a terceiros

em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou

T
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujefa; |

6.2.8. A empresa contratada fica proibida de criar 6nus,
previstos na legislagdo e ndo autorizados expressamente
beneficiarios;

6.2.9. Manter durante toda a execugdo do contrato, e

seus prepostos, independenteme$tc de

eja por taxas, servigos ou encargos nio

pelo contratante, inclusive perante aos

m compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des da habilitagdo e qualificagap apresentadas para contratagio.

7. DA GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo e a fiscalizagcdo do objeto do contrato

serdo ralizadas conforme o disposto

do Decreto Municipal n° 4.528 de 08/03/2023, qfe regula as func¢des do agentLe de

contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo

de contratagdo, suas atribui¢des e

funcionamento, a fiscalizag@o e a gestdo dos contratT

do controle interno no ambito do Municipio de
n®.14.133/202.

, € a atuagdo da acessoria juridica e

aquari, nos termos da Lei Federal
\

7.2. A gestdo do contrato ficard sob a responsaj

Administragdo, que em conformidade com o art. 1
designou a servidora Amanda Pereira Martins, como

Portaria n® 566/2023.

lidade da Secretaria Municip%l da
| do Decreto Municipal 4.528/2023,

Gestor de Contratos, nos termos da

Bairro Centro — Taquari — RS —/CE
CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fone (
E-mail: gabinete@taquari.rs.
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7.3. A fiscalizac@o do contrato, originario do presénte

Silvana Friedrich da Silva, designada pela Portaria n° ¢

Municipio de Taquari

processo, ficara a cargo da servidora

52/2023, em conformidade com o art.

14 do decreto supra referido, como responsavel pelp acompanhamento e fiscalizagdo da

execucdo do contrato.

7.4. Cabera ao fiscalizador do contrato, proceder as apotagdes das ocorréncias relacionadas

com a execu¢do do objeto, determinando o que for ne

impropriedades observadas.

Cessario a regularizacdo das falhas ou

7.5. A fiscalizagdo ¢ exercida no interesse do Municipio, ndo exclui ou reduz a

responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irre
e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade

agentes e prepostos.

7.6. Quaisquer exigéncias da fiscaliza¢do, inerentes
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem

Municipio de Taquari.

7.7. O Municipio de Taquari se reserva o direito de rej
prestados em desacordo com as especificagdes e condi

no respectivo contrato.

pularidade, inclusive perante terceiros

do Municipio de Taquari ou de|seus

ao objeto contratado, deverdo ser

quaisquer Onus adicionais para o

bitar, no todo ou em parte, os servigos

Oes estabelecidas neste instrume#nto e

8. DOS PRAZOS DE OPERACIONALIZACAO D(lSISTEMA/CONTRATO

8.1. A partir da data da assinatura do contrato a contrat
os prazos estabelecidos para operacionalizagdo dos ser

ser entregues no prazo de 10 (dez) dias uteis.

8.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses

e sucessivos periodos até o limite previsto na Lei n° 14.

Bairro Centro — Taquari — RS —/CER
CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fone (5
E-mail: gabinete@taquari.rs.

Centro Adm. Celso Luiz Martins - Rua Osvaldo Aranha, n°® 1790

1
a deverd observar regularmente |

ricos, sendo que os cartdes deverdo

podendo ser prorrogado por iguais

33/2021.
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9. DA ESTIMATIVA E CRITERIOS DE PAGAME

9.1. A contratagdo originaria do presente processo

conforme estimativa, percentuais, valores e prazos d

Municipio de Taquari

NTO:

]fo implicara custos ao Municipio,

inidos no quadro abaixo e nos

subsequentes.

Especificagio

Servicos  de  administragdo,
gerenciamento, emissdo,
distribuicdo e fornecimento de
vale- alimentag¢do, na forma de
créditos a serem carregados em
Cartdes Magnético e/ou Cartdes
Eletronicos.

7126.000,00

itens

9.2. A Contratante efetuara o repasse dos valores disl]>

débito em conta ou boleto bancario, sendo que a dispo

usudrios ocorrerd apos a confirmagao da realizag¢io do r

nibilizados aos usudrios por me
bilizagdo dos créditos nos cartde

tpasse do valor total da fatura.

9.3. Taxa de administrag@o: 0,00 % (zero por cento) s

CONTRATADA néo cobrara taxa alguma para a admi
9.4. Custo Unitario da emissdo dos cartdes (1* Via): R$
9.5. Custo da emissdo da segunda via dos cartdes: li
(cinco reais) — sendo o presente valor de responsabili
cartao;

9.6. Tarifa de carga de cartdo: 0,00 (isento);

9.7. Quantidade de Cartdes (variavel): 700 (setecentos)

Centro Adm. Celso Luiz Martins - Rua Osv
Bairro Centro — Taquari

CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fone (
E-mail: gabinete@taquari.rs.g

olfre o valor da fatura mensal, ou s¢

]

al
-RS - CEF;!JQSBGO-OOO

stracdo dos cartdes.

),00 (isento);

itado ao valor maximo de R$

[Iide do servidor municipal titular do

o Aranha, n° 1790

) 3653-6200
bv.br
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10. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO [FORNECEDOR/PRESTADOR
SERVICO:
10.1. A selegdo do BANRISUL SOLUCOES EM PA(

art. 75, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, tendo em v

FAMENTOS S.A, se deu com ba
sta que a contratagdo atende tod
requisitos exigidos no referido dispositivo, a saber:
a) o Contratante seja pessoa juridica de direito publico fnterno;
b) que a prestagdo dos servigos se dé por 6rgdo ou gntidade que integre a Administ

Publica; e, que tenha sido criado para este fim especifich;

2

o’

¢) o prego contratado seja compativel com o praticado rfo mercado.

10.2. Com relagdo ao preco a ser contratado, taxa zefo, importante ressaltar que por

Municipio integrante do PAT — Programa de Ali
inscrigdo n° 0778893, fica impossibilitado de efefivar contratacdes de empresas
operacionalizam o cartdo de vale-alimenta¢do com qu

°, inciso I, da Lei n°® 14.442/2022

>

descontos sobre o valor contratado, por for¢a do artigo

dispde sobre o pagamento de auxilio ao empregado.

DE

5€ no

OS 0S

racao

S€r O

entagdo do Trabalhador, conforme

que

quer tipo de desagio ou imposi¢do de

que

1 de

10.3 O Municipio de Taquari esta inscrito no PAT - [

julho de 2008, possuindo, inclusive, servidores celetistaf em seus quadros, ndo podendo ¢

ou recebe, qualquer tipo de desagio ou imposi¢io de

NSCRICAO N°0778893, desde 3

descontos sobre o valor contra:

segundo disposigdes legal contida na Lei n° 14.442,

sobre o pagamento de auxilio-alimentagdo ao emprega

de 1976, e a Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovgda pelo Decreto-Lei n° 5.452, de

I

maio de 1943, em especial o art. 3°, inciso I:
Art. 3° o empregador, ao contratar pessoa juridica para
de que trata o art. 2° desta lei, ndo podera exigir ou rece

I - Qualquer tipo de desagio ou imposi¢do de descontos

Assim, sendo justifica-se a admissdo de taxa de admigistragdo de 0% (zero por cento),

sendo permitido valor percentual negativo.

2 de setembro de 2022, que di
e alteraa Lei n°® 6.321, de 14 de

fornecimento do auxilio aliment

Cr:

sobre o valor contratado;

Centro Adm. Celso Luiz Martins - Rua Os'

CNPJ: 88.067.780/0001-38 — Fone (
E-mail: gabinete@taquari.rs.
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11. DA ADEQUACAO ORCEMENTARIA:

11.1. Como a presente contratagdo ndo gerard despeshs ao Municipio ndo ha previsio de

recurso orgamentario.

Taquari, 18 de julho de 2023,

SSR /‘_ %M o
__Josiand Pereira Varghs

Responsavel pela Elabo acao

André Luis Barcellos Brito Silvana Friedrich da Silva

Prefeito Municipal Fiscal Anuente
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